
CÓMO INGRESAR UNA 
EVALUACIÓN PARA 
PREKINDER Y KINDER

En este documento le explicaremoscomo poder
ingresar correctamente una evaluación
correspondientea los cursosprekíndery kínder de
suestablecimientoen el sistemaMEGE



Abrirá la siguienteventana,en la próxima página
explicaremos el proceso que debe realizar para
realizar el ingreso de las Evaluaciones para
prekíndery kínder.

Paso 1: debedirigirseal siguientemenú:



Paso 2: Debe seleccionar el 

tipo de Informe (si 

corresponde al Informe del 

primer semestre o el Informe 

Final), el Nivel, Especialidad, 

Curso y letra. 

Paso 3: Debe 

ingresar el Rut de la 

Educadora quien 

realizó la evaluación. 

Paso 5: En este campo de 

Observación, deberá ingresar si el 

alumno es o no promovido al 

siguiente año, si usted presiona el 

botón ș Textos preconfiguradosȚ, se 

abrirán los textos șprototipoȚ 

previamente configurados **Se 

explicará en la siguiente página**. ș

Dato útil: șFecha Limite de 

EvaluaciónȚ generará que se 

reflejen la cantidad de alumnos 

vigentes matriculados a la fecha 

ingresada.

Paso 6: En este campo 

podrá ingresar cualquier 

información adicional del 

alumno que quiera 

documentar.

Paso 4 : Ingresar 

fecha Limite de 

Evaluación y la 

Fecha Entrega 

Informe șesta será 

la fecha que 

aparecerá impresa 

en el informeȚ

En este recuadro se reflejaran todos los 

alumnos asociados al curso seleccionado y 

si cuentan o no con su respectiva 

evaluación.



Al presionar este

botón se desplegará

la siguienteventana,

en donde visualizará

los textos

predefinidos

creados.

Usted podrá agregar

y/o modificar cada

texto de

observaciónsegúnlo

requiera.


